
 
长沙市望城区城市管理和综合执法局 

音像记录事项清单 
 

为加强对行政执法全过程信息的记录、保存、管理和使

用，进一步规范和监督行政执法行为，维护公民、法人和其

他组织的合法权益，依据《湖南省行政执法全过程记录办法》

特制定本事项清单。 

 

序号 记录事项 记录内容 记录方式 

1 执法检查 

1.出示证件； 

2.现场检查过程； 

3.违法活动现场； 

4.当场告知当事人违法事实； 

5.当事人在现场检查笔录上签字。 

录音录像 

2 

调查取证

（具有争

议的情况

下） 

1. 执法现场环境、执法办案场所； 

2. 行政执法人员、当事人、证人

等现场有关人员的体貌特征和言

行举止；3. 重要涉案物品等相关

证据及其主要特征； 

录音录像 

3 送达 采取留置方式送达行政执法文书 录音录像 

4 听证 听证全过程 录音录像 

5 行政强制 
1.现场查封、扣押违法物品； 

2.实施行政强制执行的具体过程 
录音录像 

6 行政许可 现场核查全过程 录音录像 
 


