
2021年部门整体支出绩效目标表

部门名称 长沙市望城区人民政府办公室

年度预算

（万元）

资金总额:2,344.00

按收入性质分: 按支出性质分:

其中：一般公共预算：2,344.00 其中：基本支出：1,899.00

政府性基金拨款： 项目支出：445.00

纳入专项管理的非税收入拨款：

其他资金：

部门职能

职责概述

1.协助区政府领导同志审核或组织起草以区政府、区政府办公室名义发布的公文；负责

区政府的文件收发、分送、催办、传阅、清退、立卷、归档等文书处理工作。

2.负责统筹安排区政府领导同志日常工作，负责区政府各种主要会议和区政府领导参加

重大活动的组织筹备及事务性工作；负责区政府对外重大活动接待工作的组织协调。

3.协助区政府领导处理日常事务，组织协调各部门各乡镇（街道）之间的关系。

4.负责区政府政政务值班工作，做好突发事件信息的收集、整理、反馈和上报；负责接

收、发放区内会议通知；负责区政府办人民群众来信来访工作。

5.督促检查重要工作以及公文、会议议定事项和区政府领导同志有关指示的执行落实情

况，并跟踪调研，及时向区政府报告。

6.负责区政府领导的讲话等文稿，收集、整理、传递政务信息，为区政府领导决策和指

导工作提供信息服务。

7.负责组织区政府有关部门办理和答复人大代表建议和政协委员提案。

8.办理区委、区人民政府交办的其他事项。

整体绩效

目标

目标1：做好政府会议的准备工作和重要活动安排

目标2：协助政府领导组织起草或审核以政府、政府办名义发布的公文

目标3：负责政府文电运转工作

目标4：认真办理区党代表提案，区人大议案、代表建议，以及政协提案；

目标5：督促检查政府各部门、各乡镇（街道）对政府决定上级机关文件及领导重要批

示的贯彻落实情况

目标6：严格落实政务值班24小时值班制度，健全应急值守工作机制。

一级指标 二级指标 名称 指标内容 指标值

年度绩

效指标
产出指标 数量指标

任务一

做好向上级的工

作汇报、信息报

送，负责区政府系

统课题调研、信息

专报，起草领导讲

话材料。

完成各类文稿

200篇

任务一

按照精简高效的

要求，做好政府全

会、常务会、区长

办公会、区政府专

题会方式及其他

重要会议的组织

筹备工作。规范文

山会海，监督区直

机关从严控制会

全年会议不超

过3000个



议

任务一

按照精简规范的

要求，做好政府公

文办理、文件审核

把关、传签及印发

工作

较去年同期只

减不增

质量指标

任务一
做好内网机房和

涉密文件管理

严格签收，确

保涉密文件安

全

任务一

跟综政府重大决

策及重点工作部

署落实情况

领导批办件办

结率100%

任务一

统筹规范督查检

查考核

按照年度计划

开展，特殊情

况一事一报，

逐年递减

任务一

认真组织和督促

办理人大代表建

议、政协提案

办结率实现

100%

时效指标
任务一

做好突发事件的

信息报送工作

及时、高效

任务一 资金到位率 ≥95%

成本指标

任务一 三公经费控制率 ≥35万元

任务一
政府办日常事务

工作经费

≥445万

效益指标

经济效益指

标
任务一

政府高效廉洁的

工作，推动全区各

行业经济效益的

提升

长期坚持

社会效益指

标

任务一

政府的带头引领

效应，推动政府各

组成部门领导、干

部群众树立高效、

节约正能量的共

同意识，推动望城

经济转型

长期坚持

任务一 受益群众人数 ≥86万人

生态效益指

标
任务一

通过政府对生态

环境关注、产业的

调整，不断改善望

城地域生态环境

长期坚持

可持续影响

指标
任务一

建立健全内控制

度

长期坚持

满意度指标
服务对象满

意度指标

任务一
政府组成部门、各

单位满意度

95%满意

任务一
区委、区政府领导

满意度

95%满意

任务一 社会民众满意 95%满意
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